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Que le paiement se fait sur la base d’un dossier co mprenant impérativement les éléments 
suivants : 
 
 

Factures en bonne et due forme , autrement dit, comportant les mentions suivantes : 
Nom et adresse du fournisseur et du client 
Date et N° de facture 
N° d'identification TVA (pour les assujettis) 
Taux et montant de la TVA appliquée 
Si le fournisseur n'est pas assujetti, la mention "TVA non applicable" + article du CGI de référence 
Détail du bien ou du service facturé 
 
Pour les dépenses de personnel  : les bulletins de salaires, les déclarations de charges sociales, une grille de 
temps passé au projet (un modèle peut vous être fourni par le GAL). 
 
Notes de frais  pour les dépenses avancées par une tierce personne ou les dépenses de déplacement. 
 
Justification de l’acquittement des dépenses 
·  pour les porteurs de projets publics : copies des factures accompagnées d'un état récapitulatif certifié par le 

comptable public concerné 
·  pour les porteurs de projets privés : copie des factures portant les références du paiement, accompagnées 

d'un état récapitulatif certifié par l'expert-comptable (en l’absence, le trésorier) et des relevés bancaires faisant 
apparaître les débits correspondants. 

 
Justification de versement des autres financements publics 
Attestation émise par l’organisme payeur (trésorerie) du financeur.  
 
Dans tous les autres cas, je suis informé(e) que le s dépenses peuvent être inéligibles en raison de le ur 
forme.  
�
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